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Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych dodatkt, které tvoii soucést této
smérnice.

Reditelka Mateiské $koly Sumvald vydava Smérnici GDPR, které je v souladu s nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udajii a volném pohybu téchto tidaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES
(déle jen ,,Natizeni®), ktera nahrazuje Smérnici GDPR, €. j.: 95/2018. Tato smérnice upravuje
postupy matetské Skoly, jejich zaméstnanct, ptipadné dalSich osob pfi nakladani s osobnimi
udaji, pravidla pro ziskavani, shromazd’ovani, ukladani, pouziti, Sifeni a uchovavani osobnich
udaju.
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1 Zasady nakladani s osobnimi udaji
1. 1 Pi1 nakladani s osobnimi udaji se Skola, jeji zaméstnanci a dalsi osoby fidi témito zasadami:
- je postupovano v souladu s pravnimi predpisy;
- 0sobni tdaje jsou zpracovany ke stanovenému ucelu a ve stanoveném rozsahu;
- osobni udaje jsou zpracovavany na zaklad¢ pravnich ptedpist, pii plnéni ze smlouvy;
pii ochrané zivotn¢ diilezitych zajmu, pti ochrané opravnénych z4jmi skoly, pti ochrané
vetejného zajmu a na zaklad¢ souhlasu (v imérné mite);
- jsou respektovana prava ¢lovéka, ktery je subjektem tdaji;
- jsou poskytovany informace o zpracovani osobnich udaju;
- piiuzavirani smluv a pravnim jednani je postupovano se zietelem na povinnost chranit
osobni udaje pied zneuzitim;
- dochazi ke spolupraci s povéfencem pro ochranu osobnich udaji (déle jen OOU).
1. 2 Skola viechny osobni udaje, se kterymi naklada a které zpracovava, chrani vhodnymi
a dostupnymi prostiedky pred zneuzitim. Skola uchovava OU v prostorach, na mistech,
v prostiedi nebo v systému, do kterého ma pfistup omezeny, pfedem stanoveny okruh osob.
1. 3 Skola nezodpovida za $ifeni udaji osobou, ktera méla p¥istup k Gidajim (napt. $ifeni
zvetejnénych fotografii, fotografovani v prostorach skoly a §ifeni téchto fotografii zakonnymi
zastupci déti ¢i jinou osobou, které byl umoznén ptistup do budovy skoly).
1. 4 Skola ma zavedena opatieni, kterymi jsou jasné vymezena prava a povinnosti osob
(zaméstnancti Skoly, tietich osob) zpracovavajicich osobni tdaje (smluvni dolozky, soucasti
smlouvy o poskytovani sluzeb).
1. 5 Skola provadi jednou za rok hodnoceni postupti pii nakladani a zpracovani osobnich tdajt,
na zéklad¢ kterého dochazi k ptipadnych tpravam postupti.
1. 6 Skola pii nakladani a zpracovavani osobnich udajt aktivné spolupracuje s povéfencem pro
ochranu osobnich udaji.
1. 7 Osobni udaje se uchovavaji pouze po dobu, kterd je nezbytna k dosazeni ucelu jejich
zpracovani, véetné¢ archivace.
1. 8 K osobnim udajim maji pfistup pouze osoby, kterym to udava legislativa.

Dokument Opravnéni nahlizet do dokumentu

sam zameéstnanec (méa pravo zadat kopie Ci
stejnopisy dokladli na ndklady zaméstnavatele)
nadfizeny zaméstnance

inspekce prace

Osobni spis zaméstnance ifad prace

soud

statni zastupce

Policie CR

Nérodni bezpe€nostni ufad a zpravodajské sluzby
Udaje o ditéti ve $kolni matrice pedagogicky pracovnik v rozsahu daném jeho
funkeci

tfidni ucitel

dal§i zaméstnanci Skoly (v pfipad¢ zdravotniho
Udaje o zdravotnim stavu ditéte stavu, ktery vyzaduje podani prvni pomoci a tim
zachrany Zivota ditéte) — Vv tomto piipadé musi byt
zaméstnanci Skoly f4dné proSkoleni

ucastnici spravniho fizeni

Spis vedeny ve spravnim fizeni osoba zmocnéna

teditelka Skoly, poptipadé jeji zastupce




1. 9 Ke zpracovani osobnich tidaji nad rozsah vyplyvajici ze zakonl a opravnéného zajmu je
nezbytny souhlas osoby, o jejiz osobni udaje se jedna. Souhlas je pisemny, informovany,
konkrétni a ucelny. Ud€leny souhlas miize byt kdykoli odvolan.

2 Zaznamy o ¢innostech
2. 1 Zaznamy o &innostech uvadgji kategorie OU, osobni Gidaje subjektu tdajt, uéel zpracovani,
kategorie piijemct a popis technickych a organizacnich bezpecnostnich opatieni. Planované
lhity pro vymaz udaji se fidi platnym spisovym a skartacnim fadem skoly.
2. 2 Mateiska Skola zaznamenava: ptijimani k predskolnimu vzd€lavani, Skolni matriku, pritbéh
ptredskolniho vzd€lavani a bezpecnost a ochranu zdravi, testovani COVID-19, personalistiku,
ucetnictvi.

Zaznam o ¢innostech — Prijimani k pfedskolnimu vzdélavani
Subiekt ] Popis Popis bezpeé. a K?;.i%ﬁz:; In;(i)r::iar:::mo Planovana
Osobni udaje 5 J. a Ucel zpracovani | technickych | organizaé¢nich prije pripa o lhiita pro
udaju ———— P (véetné zahr. | predani do treti maz
p p subjektii) zemé vy
1. Zadost o prijeti ditéte do MS
Jméno a piijmeni | dits | §34, 34a, 34b SZ
Datum narozeni dité §34, 34a, 34b SZ
Misto trvalého fox . &
pobytu dité §34, 34a,34b SZ
Udajeo ditd | §34, 34a, 34b $Z
ockovani "
- . < nutné
Jméno a piijmeni 7z §34, 34a, 34b SZ zabezpeteni
Misto trvalého . 9 i i Gni
b ZZ | §34,342,34bSZ | elektronicky | Proti uniku
pobytu nebo v udaju, udaje
Adresa pro 77 | §34,34a,34b $Z listinng | , PoSkytovany .
dorucovani T dobé v jen omezenému | nepiedava se spisovym a
p(s) iosoifée okruhu skarta¢nim
Telefon zz nutny souhlas Squé pracovniki fadem $koly
— Skoly podle
Jina . vnitinich
Jméno a piijmeni Osvogaz §34, 34a,34b SZ smérmnic
nez
jina 5
Datum narozeni osoba §34, 34a,34b SZ
nez ZZ
. . jina
Misto trvalého osoba | §34,34a,34b $Z
pobytu ne? 77
2. Rozhodnuti o prijeti k pFedSkolnimu vzdélavani
Jméno a piijmeni dite elektronicky | rozhodnuti je
ditéte nebo zasilano do
Datum narozeni dits §3487 v listinné rukou e_ldres,ata
: podobé ve | a zvefejiiovano o
Trvaly pobyt dite spisové pod fidi >
sluzbé pseudonymem spisovym a
Jméno a pfijment | ZZ elektronicky | rozhodnuti je skartacnim
P fadem skoly
Misto trvalého nebo v zasilano do
pobytu 24 §3487 listinné rukou adresata
podobé ve | a zvefejiiovano
Adresa pro 77 spisové pod
dorucovani sluzbé pseudonymem




Zaznam o ¢innostech — Skolni matrika, eviden¢ni listy

Osobni udaje

Subjekt
udaji

Ukel zpracovani

Popis
technickych
opatieni

Popis bezpe¢.
aorganiz.
opatieni

Kategorie
prijemct
(v€etné zahr.
subjektii)

Informace o
pripadném
predani do tieti
zemé

Planovana
lhiita pro
vymaz

1. Evidence ve $kolni matrice

Jméno a piijmeni

dité

§28SZ

Rodné ¢islo

dité

§28SZ

Datum narogeni,
nebylo-li RC
ptidéleno

dite

§28S2

Statni obCanstvi

dite

§28SZ

Misto trvalého
pobytu

dite

§28SZ

Misto pobytu na
azemi CR podle
druhu pobytu
cizince

dite

§28SZ

Misto pobytu v
zahrani¢i, .
nepobyva-li vCR

dite

§28S2

Datum zahajeni
vzdélavani

dite

§28S2

Udaje o prabshu
a vysledcich
vzdélavani

dite

§28SZ

Udaje o
zdravotni
zpusobilosti

dite

§28S2

Udaje o
zdravotnich
obtizich, které by
mohly mit vliv
na poskytovani
vzdélavani nebo
Skolské sluzby

dite

§2887Z

Udaje o znevy-
hodnéni uvede-
némv § 16 SZ

dite

§28S2

Udaje o mim.
nadéni podle §
16 SZ

dite

§28SZ

Udaje o PO
poskytovanych
skolou a SZ

v souladus § 16

dite

§28SZ

Udaje o zavérech
vysetieni
uvedenych v
doporuceni SPZ

dité

§28S2

Datum ukonceni
vzdélavani

dité

§28S2

Jméno a prijmeni

Y74

§28SZ

Misto trvalého

pobytu

Y4

§28Sz

Misto bydliste,
pokud nema na
tzemi Ceské

republiky misto
trvalého pobytu

7z

§28SZ

Adresu pro
dorucovani
pisemnosti

Y4

§28Sz

Telefon

Y74

§28S7

elektronicky
nebo v
listinné
podobé

nutné
zabezpeceni
proti uniku
udaju, udaje
poskytovany
jen
omezenému
okruhu
pracovniki
skoly podle
vnitinich
smeérnic

napf. partnerska
skola v zahranici

Fidi se
spisovym a
skarta¢nim

fadem skoly

2. Evidenc¢ni list ditéte

Jméno a piijmeni

dite

§28Sz

Rodné ¢islo

dite

§28S7

Datum narozeni

dite

§285Z

Statni obCanstvi

dite

§28S7

Misto trvalého

pobytu

dite

§28SZ

elektronicky
nebo v
listinné
podobé

nutné
zabezpeceni
proti tiniku
udaju, udaje
poskytovany
jen
omezenému

MSMT, CSI,
ziizovatel,
kontrolni organy

fidi se
spisovym a
skartacnim
fadem skoly




Misto pobytu na okruhu
tizemi CR podle . & pracovnikil
druhu pobytu dite §2882 Skoly podle
cizince vnitinich
Misto pobytu v smérnic
zahranidi, rox &
nepobyva-li dite dite 2852
v CR
Jméno a pfijmeni otec §28SZ
Bydlisté (neni-li & nutné
bydlidtem zika) otec 2852 zabezpegeni
Adresu pro 5 proti tniku
dorucovani otec §28SZ Udaji, udaje
pisemnosti elektronicky | poskytovany
Telefon otec §28S2 r}epov, Jen
listinné omezenému
Telefon, podobg okruhu
pripadné adresa | gy §28587 pracovnikii
pnt nahler}l i Skoly podle
onemocnéni vnitinich
E-mail otec §2887 smérnic
Datova schranka otec §28S2
Jméno a piijmeni | matka §288z
Bydlisté (neni-li < he &
bydlistem ditste) | MK §2852
Adresu pro 5
dorudovani matka §28SZ
pisemnosti
Telefon matka §28SZ
Telefon, .
fipadné adresa & nutne
pripacte matka §288Z zabezpedeni
pii nahlém S
< proti uniku
onemocnéni e .
- — udajt, udaje
E-mail matka §285Z elektronicky | poskytovany
Datova schranka matka §288z qel?o M Jen
— — listinné omezenému
Bydlhlste (neni-li podobg okruhu
bydlistém ditéte) pracovnikd
Adresu pro skoly podle
dorucovani vnitinich
pisemnosti smeérnic
Telefon jind
opravnéna
Telefon, o0soba
pfipadné adresa
pfi ndhlém
onemocnéni
E-mail

Datova schranka

3. Evidence dopliiujicich tidaji ve Skolni matrice

pro predavani idaji

Oznaévem' RVP
PV a SVP PV

dite

Oznaceni tfidy,
do niz je dite,
zafazeno, a
jméno a pfijmeni
tfidniho ucitele,

dite

Jména a pfijmeni
tiidnich ucitelt

zamestnan
ci

Prevazujici
stupeil PO,
identifikator
znevyhodnéni
podle doporuceni
SPZ

dite

PO poskytovana
Skolou

dite

Upravy obsahu a
ocekavanych
vystupil

dite

§1 a §lavyhl
¢. 364/2005 Sh.

elektronicky
nebo v
listinné
podobé

nutné
zabezpeceni
proti tiniku
udajt, udaje
poskytovany
jen
omezenému
okruhu
pracovnikil
skoly podle
vnitfnich
smérnic

MSMT,
ziizovatel, CSI,
kontrolni organy

fidi se
spisovym a
skartacnim
fadem skoly




Organiza¢ni
formu
vzdé€lavani,
pokud vyplyva z
doporugeni SPZ

dite

Informace o
vzdél.. podle IVP

dite

Platnost
doporugeni SPZ

dite

Pohlavi

dite

Pil. 1, ¢ast druha
¢l. 2 az 5 vyhl.
¢. 364/2005 Sh.

Ziaznam o ¢innostech — Pribéh predskolniho vzdélavani

n Popis Kategorie Informace o . z
Subjekt . RS bezpecnostnich prijemcii pripadném Planovand
Osobni udaje A Ucdel zpracovani | technickych ——— S e lhita pro
udaju opatieni a organizacnich | (v€etné zahr. predani do maz
P opati‘eni subjektii) tireti zemé vy
1. Vedeni dochizky v MS
Jméno a piijmeni dité pristup pouze
vymezenému
Tmé e 77 } . o
sl | 22| sy g |G | oy
Trida dite vyhl. &.14/2005 10V Pracovimixll, | eptedava se PISOVYM
; . Sb. - §1a odst. 4 listinné smluvni zajisténi skarta¢nim
Casovy udaj o dite ' ’ podobé ve smlouvé s fadem skoly
ite

dochévzce ditéte
do MS

poskytovatelem
infor. systému

2. Stravovani v MS (dohoda o st

ravovani apod.)

Vyhl. ¢€.14/2005

Sh. - §4 odst. 1 §

Jméno a pfijmeni dité
Jméno a piijmeni 2z

28 87, odst. 2

elektronicky
nebo v
listinné
podobé

pristup pouze
vymezenému
okruhu
pracovniki skoly
v souladu s vni.
smérnici §koly

neptedava se

fidi se
spisovym a
skartaénim
fadem skoly

3. Skolni matrika

Skolského zarizeni (jidelna)

Jméno a piijmeni

dite

Rodné ¢islo

dité

Datum narogeni,
nebylo-li RC
ditéti ptidéleno

dité

Statni obcanstvi

dite

Misto trvalého

pobytu

dité

Misto pobytu na
tizemi CR podle
druhu pobytu
cizince

dité

Misto pobytu v
Zahranidi,
nepobyva-li vCR

dite

Datum zahéjeni
Skolské sluzby

dite

§28 57

Ukonceni
Skolské sluzby

dité

Udaje o
zdravotni
zpusobilosti

dité

Udaje o
zdravotnich
obtizich, které by
mohly mit vliv
na poskytovani
$kolské sluzby

dite

Udaje o
znevyhodnéni
ditéte (§ 16)

dité

Udaje o PO
poskytovanych
ditéti SZ v

dite

souladu s § 16

elektronicky
nebo v
listinné
podobé

pristup pouze
vymezenému
okruhu
pracovniki Skoly
v souladu s
vnitini smérnici
skoly

fidi se
spisovym a
skartaénim
fadem skoly




Jméno a pfijmeni

Y4

Misto trvalého
pobytu nebo
bydliste ZZ,
pokud nema na
tzemi Ceské
republiky misto
trvalého pobytu

7z

Adresu pro
dorucovani
pisemnosti

7z

Telefon

Y44

4. Rezim vzdélavani ditste v MS

(Muze se jednat o udaje ziskané n

apriklad od OSPOD nebo z logopedie ¢i poradny)

Jméno a pijment sourozenec .Za l}é?lemv
ditéte objasnéni zmény
chovani ditéte,
. | sourozenec | tedy k zajisténi
Datum narozeni ditste povinnosti skoly
na vzdél. ditéte
Jméno a piijmeni | Povéfené . piistup pouze
osoby k Zpracovavasez | evidence se vymezenému Hdi se
Datum narozeni pedavani a GiGelem zajisténi vede v okruhu spisovym a
Telefon vyzvedavani bezpetného listinnéi pracovnikii $koly | neptfedava se <kartadnim
Cislo OP 2 MS Vyzvgdnuti ditéte | elektronické v souladu s ¥adem skoly
— z MS, nezbytné podobé¢ vnitini smérnici
C. J'.vrozsufiku o pro zajisténi skoly
rodlcoyske . Zz denniho rezimu
odpovédnosti ditéte v MS s
Jméno a pfijmeni Y4 ohledem na
Casovy rozsah probihajici
styku druhého zz stiidavou péci
rodice s détem
5. Prezentace Skoly a zachyceni jeji historie
77, dité, v listirzné ;achyf:eni sub-
Jméno a pfijmeni | tfeti osoba, prezentace a pOdObe./ \ jekty udajvu ne
zaméstnanec | zachyceni $koly s elektronické | sou oznaeny a
oy podobé na bez dalsiho tak
. - v rozumné mife g Lo . Y s g
zakonny g webovych nejsou identifi- | nepfedava se
Podobizna, zastupce, pr9va511 M strankach kovatelné;
audiozdznam, dité, tieti opravnenem skoly, na smluvni zajisténi
videozaznam 0soba, zdjmu Skoly socidlnich | s poskytovatelem
zaméstnanec sitich webu
6. Seznameni se Skolnim Fddem a vniti'nim Fadem
Jméno a prijmeni Y4 §30S8Z L zabezpedené .ﬁdi se
. . M hs““’le uloZeni podle neptedava se spisovym a
Podpis 77 §308Z podobé vnifni smémice skartaénim

fadem skoly

7. Zaznam z pedagogické diagnostiky ditéte

§16a SZ

elektronicky
nebo v
listinné
podobé

Udaje jsou pouze
pro vnitini
vyuziti,
zabezpecené
ulozeni podle
vnifni smérnice

fidi se
spisovym a
skartaénim
fadem skoly

8. Oznameni o zahajeni a rozhodnuti o ukonceni o zahajeni individualniho vzdélavani

§34bodst. 1a2 a
§35SZ

Jméno a piijmeni dité

Datum narozeni dité

Ttida dite

Datlvlrl:l z]ah,a_]em dite

vzdélavani

Datum ukonceni o
A gt dité

vzdélavani

Udaj o zdr.

zpusobilosti ke dité

vzdelavani

Udaj o zdr. x

obtizich dite

PO dité

Jméno a prijmeni dite

Misto trvalého

pobytu (u cizince dité

misto pobytu):

Rodné ¢islo dité

elektronicky
nebo v
listinné
podobé

Udaje jsou pouze
pro vnitini
vyuziti,
zabezpectené
ulozeni podle
vnifni smérnice

nepfedava se

fidi se
spisovym a
skarta¢nim
fadem skoly




Casovy rozsah,
ve kterém ma byt

dité individualng dite
vzdélavano

Divody pro

individualni dité
vzdélavani

Jméno a piijmeni Y4
Misto trvalého

pobytu 2z
Dorucovaci 77
adresa

Telgfoplcke 77
spojeni

E-mail Y4

9. Zadost o osvobozeni od tuplaty za vzdélavani a §kolské sluzby

Jméno a pfijmeni

Datum narozeni 77 Udaje jsou pouze
Misto trvalého }§116“ o;i:}.zgos elektrg)nlcky pro vrvl'itrfni fidi se
pobytu vyhl ¢. ‘ r_1e .0 V vyuzltvl, ) nepredavé se SplSOV}/II,I a
Adresa pro Sb.  §123 listinné zabezpeCené skartaénim
dorucovani 77 SZ podobé ul'(v)z?m pvod}e fadem skoly
pisemnosti vnifni smérnice
Jméno a piijmeni dité
10. Kamerové systémy
neptedava se,
jen v ptipadé
ohrozeni bez-
. . ochrana dat pfed pec. déti,
zakonny s lektronick ir e < Hdi
Podobizna Zastupoe Opravne{ly zajem | elektronicky, zneuzitim jinymi | zaméstnanc, Fidi se
. P i1 e na zajisténi pouze v osobami; piistup nebo spisovym a
videozaznam se zak, tieti V . . 1 ee Y L
bezpe€nosti osob a | omezeném | k tdajim pouze podezieni skartaénim
zvukem osoba, - . . o oy e
N ochrany majetku rozsahu zaméstnancu protipravniho fadem Skoly
zamestnanec < . -
sSkoly jednani
kontrol-nim
organtiim,
Policii CR,..

Zaznam o ¢innostech — Bezpecnost a ochrana zdravi

. . ~ Kategorie Informace o . .
Subjekt ) Popis Popis bezpe¢. a prijemci pripadném Planovana
Osobni udaje AR Ucdel zpracovani | technickych | organiza¢nich I . lhiita pro
udaju onatreni opatfeni (v€etné zahr. predani do vWmaz
P P subjektii) ti‘eti zemé y
1. Evidence tirazu v knize trazi
Jméno a piijmeni dite
Datum narozeni dité
popis urazu dité
popis udalosti,
pfi které k tirazu dite .
doslo nutne
zabezpeceni proti
Datum tirazu dité O uniku udajt
oo kniha traz - adaje Hdi se
misto urazu dite §290dst.2a3 | elektronicky e ; S
$Z§ 1vyhl nebo v poskytovany jen evidence v spisovym a
kym byl traz £.64/2005 Sb listing omezenému knize Grazt skartaénim
osetien, dalsi osoba ’ . podobé okruhu fadem Skoly
pracovniki skoly
dal3i adaje podle vnitinich
pokud jsou Smernic
potiebné k
sepsani zdznamu dite, dalsi

osoba




2. Zaznam o urazu

uraz, jehoz
disledkem byla
nepiitomnost
ditéte, zaka nebo
studenta ve Skole

§ 2 a3+ Priloha

kniha Grazi -
elektronicky

nebo Skolském dite vyhlasky nebo v tné
zafizeni & 64/2005 Sh. listing | ot
zasahujici podobé ﬁniiu @ daj%
alespgfl do2 po udaje , fidi se
iOng) (\ifzzl?clk(ihdnﬁ poskytovany jen spisovym a
b — i omezenému skarta¢nim
smrtelny Graz; okruhu tadem gkoly
(poékf)zem’ ) pracovniki Skoly
zd{aw, které kniha trazéi - | Ppodle vnitinich
ZI; uj:at;ﬁonir;l:na § 2 a4 + Piiloha | elektronicky smérnic
Pehoz islodk dite vyhlasky nebo v
e Sledy &. 64/2005 Sh. listiné
zak zemfel odobs
nejpozdéji do p
jednoho roku od
vzniku Grazu)
3. Evidence urazi - zaméstnanci
Jméno a pfijmeni | zaméstnanec
Datum narozeni | zaméstnanec
popis Grazu zamgstnanec
popis udalosti,
pii které k urazu | zaméstnanec kniha trazii - nutné
doslo elektronicky za‘tzez.pec?m Erotl )
D , N M uniku udajt, evidence v Y s
atum urazu zaméstnanec | nv.¢.201/2010 Sb nebo v adaje Knize tirazil nepiedava se Hdi se
listiné AN P
misto urazu zameéstnanec pz)sdgifé poskytovany jen spisovym a
ovm byl araz . omezenému skarta¢nim
oéet}f’:; Y dalsi osoba okruhu tadem Skoly
daléi,ﬁ Qaje pracovniki $koly
pokud jsou zaméstnaneC pOdl(:n\ér;;:;crl o
potiebné k
sepsani zdznamu
zaznam o elektronicky
drazu, hlaSen zamgstnanec y8 nebo v IBP nepiedava se
urazu smrtelny, nv.¢.201/2010 Sb listiné P
zavazny podobé

Zaznam o ¢innostech — testovani (COVID-19)

. Popis | Popisbezpet.a | awegorie | lInformaceo | pic 0 0
P Subjekt B - g S prijemct pfipadném 2
Osobni udaje Py Udel zpracovani | technickych | organizaénich S i lhiita pro
udaji opatieni opatieni (v€etné zahr. | predani do -
P P subjektii) tieti zemé vy
1. Testovani déti
jméno a piijment tesFovanvl dep na organ}v/ gchra— po dobu trvéni
q domi zakladé Mim. ny vefejného latnosti mim
tattum provedent opatieni elektronick piistup pouze zdravi (pfi- P Onatfeni '
estu Ministerstva nebo v Y vymezenému slusna hygie- MZpCR o
vysledek testu dite. 7k zdravotnictvi CR listinné okruhu nicka stanice, dobl; p
divod nepro- student ze (v:in.e 6. 4. 2021, podobé ve pracovniki skoly u.sta\{ zdfavot- nepiedava se nezbytnou ke
vedeni testu ¢&.j.» MZDR Spisové v souladu s nickych infor- kontrole
14592/2021- Suibé vnitini smérnici | maci a statis- splnéni
tidaje o pozitivits 3/MIN/KAN ve skoly tiky - pouze o en
nahlasené ZZ znéni pozdgjsich statisticka ovinnosti
predpist a zmén data) P
2. Testovani zaméstnanci
imén Fimeni testovani zame- - fistup pouze organy ochra- 0 dobu trvani
Jmeno a pryme elektronicky | PrStUPP sany p S
datum provedent stnancil na za- nebo v vymezenému ny vetejného platnosti mim.
testu p zaméstnanec | kladé Mim. opa- listinné okruhu zdravi (pfi- | nepfedava se Opatfeni
tfeni Ministerstva odobé ve pracovniku Skoly | slu$na hygie- MZCR, po
vysledek testu zdravotnictvi CR | P v souladu s nicka stanice, dobu




diavod nepro- ze dne 6. 4. 2021, spisové vnitini smérnici | Gstav zdravot- nezbytnou ke
vedeni testu ¢.j.. MZDR sluzbé skoly nickych infor- kontrole
14592/2021- maci a statis- splnéni
2/IMIN/KAN ve tiky - pouze uloZené
zneni pozdgjsich statisticka povinnosti
udaje o pozitivité predpist a zmén; data)
nahlasené ZZ zakon €. 262/
2006 Sb., zako-
nik prace, v
platném znéni
Zaznam o ¢innostech — personalistika
Subiekt Popis Popis bezpec. a Kliil:('eegn?z:‘f In;?r;?l?l%i? Planovana
Osobni udaje . J.c Ucel zpracovani | technickych | organizaénich IV’ J - pv P P lhita pro
udaju opatieni opatfeni (véetné zahr. | predani do maz
P P subjektii) | tietizemd vy
1. Uzavi'eni pracovné pravniho vztahu
Jméno a
piijmeni, tituly, zam&stnanec
pohlavi
RC, misto naro- .
: P zameéstnanec
zeni, rodinnystav
Misto trvalého M
zamestnanec
pobytu
¢. OP aplatnost | zaméstnanec
exekuce‘ - zaméstnanec §342P, §145- v listinné #di se
duichod, invalidni Zaméstnance > podobg v spisovym a
diichod 150 ZP, . M
uchor N databazi skartaénim
0 - 2.6.586/1992 Sb, « s «
Zdr. pojistovna | zaméstnanec Skoly fadem Skoly
Adresa pro
dorucovani zaméstnanec )
pisemnosti nutne
statni piislusnost | zaméstnanec za‘t{ez'peqem Bmtl
uniku udajt,
smlouv o penzij. udaje
prpoy-, zvlvotr'n zaméstnanec pOSkytO\,’ény
poj., uverove omezenému
smlouvy okruhu neptedava se | nepiedava se
Datova schrénka, | .« nanec | 2.6.300/2008 Sb | elektronicky | Pracovniki koly
Telefon, E-mail nebo v podle vnitnich
o . Opravnény zajem S smérnic -V
¢islo bankovniho N - listinné N B
oy zaméstnanec | zaméstnavatele N pripadé vedeni
ucétu ., podobé v b
Kk zaslani platu externim
jméno ditéte, ) 28K &.586/1992 Zpracovatelem
rodny list, potvr- | zaméstnanec Sh dat nutno oSetfit
zeni o studiu smluvnimi
prehled st podminkami o
Jamestnani zameéstnanec 7abezpeceni i di se
evidence na UP | zaméstnanec Gdaji Zisg;/grrl?n?
MD, RD, jiné . §3-5 L tdem skol
péde o dit zaméstnanec | v €341/2017 Sb | Vv listinné fadem Skoly
vojenska sluzb zameéstnanec podobé v
d Y databazi
dosaz. vzdélani zameéstnanec Skoly
1 « § 35a odst. 4 pism.
mzdové listy zameéstnanec d) 2.6 582/1991 S
odborna §6-20 zak.¢.
kvalifikace pedagog 563/2004 Sb
. § 106 ZP, § 54-60
zdravotni zaméstnanec | z.8373/2011 Sb,
dokumentace

2.£.435/2004




Zaznam o ¢innostech — ucetnictvi

. . . Kategorie Informace o . .
Subiekt i Popis Popis bezpec. a Fiiemeit Fipadném Planovana
Osobni udaje = J.., Ucel zpracovani | technickych | organiza¢nich prie prpach lhiita pro
1]
udajia opatieni opatieni (véetné zahr. | predani do maz
p P subjektii) tireti zemé W
1. Utetni a pokladni doklady
Jméno a pfijmeni
tituly nutné
£561/1993 Sb ) zabezpeceni proti
adresa ze elektronicky uniku udaji,
nebo v Gdaje
ICO dodavatel- listinné oskytovany jen Y i i
odbératel podobé v b om}ictzenérilujl nepfeddva se | nepfeddva se 5 let
Datova schranka y databazi okruhu
2.6.300/2008 Sb skoly pracovniki skoly
Telefon , podle vnitinich
nutny souhlas smérnic
dodavatele,
E-mail odbératele
2. Smlouvy
Jméno a pfijmeni
tituly nuvtné' .
2.6.561/1993 Sb zabezpeceni proti
adresa 2.6.89/2012 Sb .| nikuudajd,
v listinné udaje
7 dodavatel- odob& oskytovany jen Y s i
1CO odbératel V%atabézi p om}ictzenér}riljl nepiedava se | nepiedava se 10 let
skoly okruhu

Datova schranka

Telefon

E-mail

2.€.300/2008 Sb

nutny souhlas
dodavatele,
odbératele

pracovniku skoly
podle vnitinich
smérnic

Ve smérnicich neuvadét jména, ale nazvy pracovnich pozic

3 Povinnosti osob p¥i zpracovani OU

3. 1 Povinnosti spravece OU
- stanovit opravnénym osobam povinnosti ke zpracovani OU;
- stanovit postupy a pravidla pfi zpracovani osobnich tdajii v zajiStovanych agendach
a ¢innostech a vytvofit jim k tomu podminky;
- pfijmout bezpeé¢nostni, technickd, organizaéni a dali opatieni za i¢elem OOU;
- pfed zahajenim shromazd’ovani OU poskytnout subjektim udaji informace

o0 zpracovani osobnich udaj;

- predavat OU jinym subjektiim pouze v piipadech, pokud takové predani uklada nebo

umoziuje zakon, nebo se souhlasem dotcenych osob;

- zajistit zabezpedeni ulozenych OU;
- zakotvit nalezitosti OOU do smluv s poskytovateli sluzeb;
- provadét kontrolni &innost v oblasti ochrany OU a v piipadé zjisténych nedostatki
piijimat opatteni k jejich odstranéni.
- umoznit provést povéienci ¢ dozorovému tadu (UOOU) kontrolu.
3. 2 Povinnosti povéience pro ochranu OU
- zajistit kontaktni misto a zfidit emailovou adresu a telefon ke komunikaci pro spravce
OU (MS), subjekty udaji (ZZ), UOOU (ufad);
- ové&fovat, koordinovat a vyhodnocovat postupy a pravidla zavedena spravcem OU;

- koordinovat vykon prav subjekti ou;
- spolupracovat se spravecem OU a metodicky jej vést;




- fegit ptipadny unik OU.

3. 3 Povinnosti feditelky
- informovat zaméstnance o vSech vyznamnych skute¢nostech souvisejicich
s ochranou OU;
- zajistit, aby zaméstnanci Skoly byli fadné€ proskoleni pouceni o pravech a povinnostech
pfi ochrané OU.

3. 4. Povinnosti zaméstnanct
- pocinat si tak, aby neohrozil ochranu OU zpracovavanych $kolou;
- neposkytovat bez pravniho diivodu zadnou formou OU dal§im zamé&stnancam skoly,
détem, cizim osobam a institucim;
- nakladat s osobnimi udaji dle stanovenych postupti a respektovat povahu OU;
- zamezit nahodilému a neopravnénému piistupu k osobnim udajim, které Skola
zpracovava a pripadny ptistup ¢i zneuziti ohlasit nadfizenému pracovnikovi,
- svéfenou vypocetni techniku vyuzivat pouze pro plnéni pracovnich povinnosti,
zachovavat jedinecnost a divérnost piistupového hesla, pred opusténim pracovisté
zabezpeCi vypocetni techniku, neinstaluji software, nenavstévuji nezabezpecené
a rizikové internetové stranky, nepouzivaji soukromé datové nosice;
- nevynaset pfenosnou vypocetni techniku a datové nosice;
- soubory s OU zasilat chranéné heslem;
- dodrzovat pravidlo ,,prazdného stolu“ (dokumenty obsahujici OU jsou uloZeny
vV uzamykatelnych skiinich).

3. 5 Povinnosti opravnénych osob
- zachovavat mlcenlivost vyplyvajici z plnéni smlouvy i po jejim ukonceni;
- zpracovavat OU za podminek a v rozsahu daném smlouvou;
- informovat téastnika smlouvy o poruseni zabezpeéeni & unik OU.

4 Bezpecénostni technicka a organiza€ni opatreni
4. 1 Skolni matrika a evidenéni listy, které obsahuji osobni udaje déti a jejich zdkonnych
zastupct jsou trvale uloZeny v uzamykatelnych skiinich v kancelati feditelky Skoly.
4. 2 Ttidnim ucitelim je poskytovéan vypis ze skolni matriky, ktery je uzamcen v pracovnim
stole ve tfid¢.
4. 3 Tiidni vykazy, evidenéni listy a dalsi materialy s OU nelze vynaset ze §koly, predavat cizim
osobam nebo kopirovat a kopie poskytovat neopravnénym osobam.
4. 4 Seznamy déti s podpisy zékonnych zéastupcl jsou uchovdvany v uzaméeném pracovnim
stole ¢i v uzamcené skiini v kancelaii feditelky Skoly.
4. 5 Osobni spisy zaméstnanci jsou uloZzeny v uzamykatelnych skiinich v kancelafti feditelky
skoly a ptistup k nim ma teditelka Skoly, popiipad¢ jeji zastupce a mzdova Gcetni.
4. 6 Elektronicka Skolni matrika je vedena v zabezpeCeném informacnim systému.
4. 7 Pocita¢ a notebook je uklddan v zamcené mistnosti, je zabezpecen heslem a chranén
antivirem. Ve Skole neni vytvofena pocitacova sit’, proto neni tieba zavadet postupy a pravidla
pro praci v siti.
4. 8 Za uicelem prezentace ze Zivota Skoly jsou zvetejiiovany fotografie z akci, na kterych jsou
déti a zaméstnanci Skoly, ktefi k tomu dali souhlas. Nejsou zvetejiiovany fotografie jednotlivci.
4.9 Uspéchy déti jsou zveiejiiovany vyhradné na zaklads informovanych souhlasti jejich ZZ.
4. 10 Ve skole se neprovozuji kamerové systémy sledujici prostory Skoly.



5 Prava subjektu udaju
5. 1 Subjekt udaji mé pravo na pfistup k tidajim a informace o: kategoriich tdaji, ucelu
zpracovani, dob¢ ulozeni a skartac¢ni lhlity. Zaméstnanci maji pravo seznamit se s obsahem
svého osobniho spisu.
5. 2 Subjekt udajii miize po spravcei pozadovat opravu osobnich udajt.
5. 3 Subjekt ma pravo vznést namitku a podat stiznost u Ufadu pro ochranu osobnich tdaji.
5. 4 Subjekt udaji ma pravo kdykoli odvolat souhlas, ktery spravci dal.
5. 5. Subjekt ma pravo na vymaz udaju v téchto piipadech:
- osobni udaje jiz nejsou potiebné pro ucely, pro které byly shromazdény;
- subjekt idajii odvola souhlas a neexistuje zadny dalsi pravni zéklad pro zpracovani,
- po vzneseni namitky neexistuji zadné opravnéné duvody pro zpracovani,
- osobni udaje byly zpracovavany protipravng;
- 0sobni udaje musi byt vymazany ke splnéni pravni povinnosti.
5. 6 Subjekt udajii ma prdvo na omezeni zpracovani v téchto pripadech:
- v dobé potiebné k ovéfeni presnosti OU, kdy subjekt popfel piesnost OU;
- protipravniho zpracovani OU, kdy subjekt udajt odmita vymaz osobnich Gdaji a zada
misto toho o omezeni jejich pouziti;
- spravcee jiz OU nepotiebuje pro uéely zpracovani, ale subjekt udaji je pozaduje pro
uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich naroki;
- subjekt tidaji vznesl namitku proti zpracovani, dokud nebude ovéteno, zda opravnéné
diavody spravce prevazuji nad opravnénymi divody subjektu udaja.
5. 7 Zptisoby omezeni zpracovani osobnich udajt:
- doCasny piesun vybranych tdaju do jiného systému zpracovani;
- Znepiistupnéni vybranych osobnich tidaji uzivatelim;
- doCasné odstranéni zvefejnénych udaji z internetovych stranek;
- zajisténi systému automatizovaného zpracovani, aby se na osobni udaje
jiz nevztahovaly Zadné dal$i operace zpracovani a aby nemohly byt zménény.
5. 8 Subjekt tdaji ma pravo na pienositelnost idajti jinému spravcei. Na zadost subjektu preda
spravce jeho OU ve strojové Citelném formatu jinému spravei, pokud se zpracovani provadi
automatizovan¢ a pokud je jeho zpracovani na pravnim zéklad¢, souhlas ¢i smlouvé.



Zaznamovy list k Zadosti subjektu tidaji podle ¢l. 15 - 22 obecného nafizeni

Spravcee: Matei'skd $kola Sumvald, okres Olomouc, pFispévkovi organizace
Povérenec pro ochranu osobnich udaju: /ng. Michaela Miillerova

Fyzicka osoba — subjekt udaju
Jméno, pfijmeni, titul
1
Datum narozeni
Adresa trvalého bydlisté
Zadost
Datum doruceni Zadosti
Cislo jednaci 7adosti
Pravo subjektu udaji na piistup k osobnim tdajum (€l. 15 obecného
narizeni)
2 Pravo na opravu (¢l. 16 obecného natizeni)
Pravo na vymaz (¢l. 17 obecného nafizeni
Piedmét Zadosti — oznaceni uplatiiovaného . A (, o~ ) : T
i . L aoq Pravo na omezeni zpracovani (¢l. 18 obecného natizeni)
prava subjektu udaji , " - s . TR
Pravo na prenositelnost udajt (€l. 20 obecného natizeni)
Pravo vznést namitku (¢l. 21 obecného nafizeni)
Pravo nebyt pfedmétem automatizovaného individualniho
rozhodovani (¢l. 22 obecného natizeni)
Piedani Zadosti k vyFizeni
Datum piedani Zadosti
3 T
Oznacdeni vécné prisluSného odboru
Stanoveny termin pro vyrizeni Zadosti
Vyf¥izeni Zadosti
4
Popis zpisobu vyfFizeni Zadosti
Informace o vyfizeni Zadosti subjektu udaji
Datum odeslani informace
Cislo jednaci informace
5
V listinné podobé
Zpisob odeslani informace! V elektronické podobé
V elektronické podobé do datové schranky

V dne

Mgr. EliSka Skacelova

feditelka matetské Skoly
Prilohy:

! Spravny udaj se oznaci kfizkem



6 Unik osobnich udaju
6. 1 Skola neprodlend fesi kazdy bezpeénostni incident tykajici se osobnich tdaji, a to
V soucinnosti s povéfencem pro ochranu osobnich tdaju. V ptipadé, ze je pravdépodobné, ze
incident bude mit za nasledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob, predevsim
konkrétniho ditéte, zaméstnance, zakonného zastupce atd., Skola tuto osobu vzdy informuje
a sdeli, jaka opatieni k napravé piijala. O kazdém incidentu se sepiSe zdznam. O kazdém
zavazném incidentu $kola informuje Ufad pro ochranu osobnich udaji.

7 Zavére€na ustanoveni
7. 1 Tato smérnice je zavazna pro vsechny zaméstnance Skoly. Smérnice je zdvazna i pro dalsi
osoby, které maji se Skolou jiny pravni vztah (smlouva o dilo, ndjemni smlouva) a které se
zavazaly postupovat podle této smérnice.
7. 2 Smérnice upravuje pravidla pro zachovani zakonnosti, korektnosti, transparentnosti,
ucelové omezeni, minimalizaci dajt, pfesnost, omezené ulozeni, divérnosti, integrity,
dostupnosti a odolnosti systémtl zpracovavajicich osobni data/idaje v ramci organizace. Jejim
ucelem je zajistit soulad s GDPR a prokazani naplnéni vSech principii a pozadavktt GDPR.
7. 3 Smérnice je vefejna za ucelem informovani o pravech subjektt udaji.

V Sumvaldé 12. 4. 2021

Mgr. Eligka bitiré podepsa

Mgr. Eliska Skacelova
#  Datum:2021.04.12

Skdacelova 11:08:34 +02'00"

Mgr. Eliska Skacelova
reditelka matetské Skoly




		2021-04-12T11:08:34+0200
	Mgr. Eliška Skácelová




