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1 Pojeti a cile predskolniho vzdélavani

1. 1 Piedskolni vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte pfedSkolniho véku, podili se na
jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich pravidel
chovani, zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztahl. Piedskolni vzdélavani vytvari
zékladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani. Déle napoméhd vyrovnavat
nerovnomérnosti vyvoje déti pred vstupem do zékladniho vzdélavani. Détem se specialnimi
vzdélavacimi potfebami poskytuje specialné pedagogickou péci a vytvaii podminky pro rozvoj
mimotradné nadanych déti.

1. 2 Vychova a vzdélavani v matetské skole se uskuteciiuje podle Rdmcového vzdélavaciho
programu pro predskolni vzdélavani (dale je RVP PV), ktery vymezuje hlavni pozadavky,
podminky a pravidla pro institucionalni vzdélavani déti predskolniho véku. Z RVP PV vychazi
Skolni vzdélavaci program pro piedskolni vzdélavani (dale je SVP PV), ktery upiestiuje
zaméfeni, cile, formy a obsah vzdélavani podle konkrétnich podminek matetské Skoly.
V prabéhu piedskolniho vzdélavani déti dosahuji klicovych kompetenci, které piedstavuji
soubory piredpokladanych védomosti, dovednosti, postoji, navykii a hodnot. K utvafeni
klicovych kompetenci u déti dochédzi prostfednictvim napliovani cili ve vzdélavacich
oblastech.

1. 3 Pii plnéni cilt predskolniho vzdélavani jsou dodrZzovany zasady vzdéldvani uvedené
v §2 odst. 1 Skolského zdkona. Predskolni vzdélavani se fidi platnou pfislusnou skolskou
a pracovnépravni legislativou.

2 Podminky pro vzdélavani déti se specialnimi vzdélavacimi
potirebami, déti nadanych a déti cizincu

2. 1 Vzdé&lavani déti se specialnimi potiebami (dale jen SVP) se uskute¢niuje v souladu s platnou
legislativou a platnym RVP PV.

2. 2 Matetskd Skola vytvaii podminky pro vzdélavani déti se specidlnimi vzdélavacimi
potifebami, déti s odkladem Skolni dochazky a déti nadanych. Déti jsou vzdelavany na zakladé
pedagogické diagnostiky, doporuceni z pedagogicko-psychologické poradny (dale jen PPP),
nebo specialné pedagogického centra (dale jen SPC). Ke vzdélavani déti se SVP mize byt
vyuZito asistenta pedagoga.

2. 3 Vzdeélavani déti cizinct probihd na zakladé RVP PV na stejné trovni a ve stejném rozsahu
jako vzdélavani déti narozenych v CR. Ugitelé se zaméfuji na adaptaci a rozvoj komunikaénich
schopnosti a poskytuji jazykovou piipravu détem s nedostateCnou znalosti ceského jazyka.
Diraz je kladen na spolupraci $koly a rodiny ditéte. Pedagogicti pracovnici se zamétuji na
uspokojovani potieb a vyrovnavani nedostatki déti tak, aby byly na konci predskolniho
vzdélavani pfipravené na uspésny vstup do zakladni Skoly.

2. 4 Podrobné¢ informace o vzdélavani déti se SVP, déti nadanych a déti cizinci jsou popsany
v SVP PV.

3 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych
zastupcu ve Skole

3.1 Prava a povinnosti déti prijatych k piredSkolnimu vzdélavani
3. 1. 1 Dité ptijaté k predSkolnimu vzdélavani ma pravo:
- na kvalitni pfedSkolni vzdélavani v rozsahu bodu 1 tohoto dokumentu,
- na harmonicky rozvoj jeho osobnosti ve vSech oblastech, ktery je podminén pobytem



ve fyzicky a psychicky bezpecném podnétném prostiedi;
- dalsi prava déti vyplyvaji z dalSich ustanoveni tohoto dokumentu, z Listiny zakladnich
prav a svobod a z Umluvy o pravech ditéte.
3. 1. 2 Déti jsou povinny:
- dodrzovat pravidla tfidy a Skoly, se kterymi byly seznameny a ktera jim jsou pravidelné
pfipomindna;
- uposlechnout pokynu pedagogického pracovnika ¢i dal§iho zaméstnance skoly;
- Setrné nakladat se Skolnim vybavenim a pomickami,
- dbat na ¢istotu prostiedi kolem sebe pfiméfené véku a jejich mentalnim schopnostem.

3. 2 Prava a povinnosti zdkonnych zastupci vzdélavanych déti

3. 2. 1 Zékonni zéstupci (dale jen ZZ) déti maji pravo:
- na informace tykajici se prub¢hu a vysledki vzdélavani ditéte;
- vyjadiovat se k rozhodnutim matei'ské skoly tykajicich se vzdélavani ditéte;
- spolupodilet se na vzdélavani ditéte, Gcastnit se akci poraddanych skolou a po
predchozi domluveé s uditeli vstupovat do vzdélavaciho procesu ditéte;
- na poradenskou pomoc ze strany matefské $koly (dale je MS) pii vychové
a vzdélavani ditéte.

3. 2. 2 Zékonni zastupci jsou povinni:
- zajistit, aby dite, pro které je podle § 34a Skolského zakona predskolni vzdélavani
povinné, dochazelo pravideln¢ denné do mateiské $koly;
- zajistit, aby dit¢ do matefské Skoly dochazelo zdravé, mélo vhodnou obuv
(pevné papuce s protiskluzovou podrazZkou a wuzavienou patou) a odev
piizptisobeny &innostem v MS (odév na hry uvnitf koly, odév piizpisobeny
vytvarnym a télovychovnym aktivitdm, odév na pobyt venku);
- sd¢lovat matetské skole udaje nezbytné pro vzdélavani ditéte podle § 28 odst. 2
Skolského zdkona a informovat o jejich zménach (jméno a pfijmeni, datum narozeni,
rodné ¢islo, statni obcanstvi, misto narozeni, misto trvalého pobytu, adresa mista pro
dorucovani pisemnosti);
- oznamovat skuteCnosti o zdravotni zplsobilosti ke vzdélavani, zdravotni
obtize ¢i jiné zavazné skutecnosti, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani
a bezpecnost ditcte pii vzdélavani;
- oznamovat nepfitomnost ditéte v matetské Skole;
- na vyzvani feditele se osobn¢ ucastnit projedndvani zadvaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte.

3. 2. 3 Konkretizace a dal$i prava a povinnosti zakonnych zéastupcti vyplyvaji z dalSich usneseni

tohoto fadu.

3. 3 Zména podminek pobytu ditéte v materské Skole, zpiisobu a rozsahu stravovani

Reditelka dohodne se zakonnymi zastupci dochazku ditéte do mateiské $koly, délku
pobytu ditéte v MS, zplisob a rozsah stravovani ditdte ve §kole. Pokud budou zakonni zastupci
potfebovat zménu nastaveni sjednanych podminek, musi je projednat a dohodnout se na téchto
zménach s feditelkou MS.

3. 4 Podminky souvisejici s pFebiranim zodpovédnosti za déti

3. 4.1 Zakonni zastupci mohou k dovadéni ditdte do MS a jeho vyzvedavani z MS povéfit jinou
osobu. Pisemné povéteni s tdaji o této osobé predaji zakonni zastupci feditelce matetfské Skoly.
Povéteni jiné osoby se fidi obCanskym zdkonikem, ktery upravuje rodi¢ovskou odpovédnost.
Zakonni zéastupci mohou na vlastni zodpovédnost povéfit i osobu nezletilou, je-li vSak
pfiméfené vyspé€la po strance rozumové, mravni a volni.



3. 4. 2 Zékonny zastupce ¢i jim pisemné povéiena osoba predava prevlecené dité
pedagogickému pracovnikovi ve tfide, ve které je ziizen provoz a to v dobé, ktera je Skolnim
fadem urcena pro ptichod déti do mateiské Skoly. Kviili odpovédnosti za dité musi byt ucitel
obezndmen o pfichodu ditéte do tfidy, proto nestaci dit€¢ pouze doprovodit ke dvetim.
Odpovédnost za dité se prenasi ze zdkonného zastupce ¢i jim pisemné poveiené osoby na ucitele
v okamziku, kdy je mu dité¢ fadné€ predano.

3. 4. 3 Zakonny zastupce €1 jim pisemné povéiena osoba si prebira dité po skonceni vzdélavani
ve t¥d&, ve které je provoz, v dobé pro vyzvedavani déti stanovené $kolnim Fadem MS.
V piipadé, ze je se zakonnym zastupcem dohodnutd individudlni délka pobytu ditéte
v MS, je s nim dohodnuty i individualni zptsob piebirani ditéte ke vzdélavani a jeho
vyzvedavani po ukonceni vzdélavani.

3. 4. 4 V ptipadé, ze si zdkonny zéstupce ani pisemné povéiend osoba nevyzvedne dité do
ukonceni provozni doby Skoly, pedagogicky pracovnik je povinen telefonicky kontaktovat
zakonné zastupce. V piipade, Ze se nepodaii zdkonné zastupce zkontaktovat, informuje ucitel
o nastalé skute¢nosti feditelku MS, v krajnim piipadé Policii CR, popiipadé OSPOD (Organ
socialné-pravni ochrany ditéte). Ucitel je povinen vykonavat dohled nad ditétem i po skonceni
jeho pracovni doby (prace piescas) v misté vykonu ¢innosti matetské Skoly. Je nepiipustné, aby
dovedl zakonnym zastupciim dité na jiné misto, které si sjednaji pii telefonickém kontaktu. Za
dobu dohledu nad ditétem po provozni dobé& $koly bude pedagogickému pracovnikovi MS
uhrazen plat a pfiplatek za piespocetné hodiny nad stanoveny tydenni rozsah piimé
pedagogické &innosti. Skola ma regresni narok pozadovat po zakonném zastupci ve smyslu
§ 2910 Obcanského zdkoniku nahradu skody nejen za mzdové prostiedky, ale i ptipadné dalsi
naklady (pf.: energie), Skoda se hradi v penézich. Zakonny zastupce se miiZze zprostit thrady
nakladt v disledku pozdniho vyzvednuti ditéte z MS, jestlize prokaze, Ze nejednal zavinéné.

3. 5 Pravidla pro omlouvani ditéte z MS a oznamovini zdravotniho stavu ditéte

3. 5. 1 Omlouvani ditéte z MS se uskuteéiiuje osobné nebo telefonicky na tel. &. 736 262 919.
Soucasn¢ s omlouvanim ditéte se uskutecnuje odhlasovani stravy, které je popsano ve Vnitfnim
fadu Skolni jidelny — vydejny.

3. 5. 2 Pokud je zakonnému zastupci pfedem znama neptitomnost ditéte v matei'ské skole,
oznami tuto skutecnost pedagogickym pracovnikiim vykonavajici pedagogickou ¢innost ve
tride, do které dit€¢ dochézi. ZZ oznédmi v dostatecném piedstihu dobu nepfitomnosti ditéte a jeji
diivod. V pfipadé, Ze neni u ditéte s povinnym piedSkolnim vzdélavanim (dale je PPV) divod
absence zdravotni, musi ZZ pisemné zaZadat o uvolnéni ditéte z predSkolniho vzdélavani
teditelku MS. Formulaf zadosti poskytnou ZZ pedagogiéti pracovnici ve tfidé ditéte.

3.5. 3 V ptipadé onemocnéni ¢i urazu ditéte, ozndmi zakonny zastupce bez zbyte¢ného odkladu
dobu a ditvod neptitomnosti matetské Skole osobné nebo telefonicky.

3. 5. 4 Ditg, které neni zdkonnym zastupcem po nepfitomnosti opét nahlaseno do MS, a tudiz
nema nahldSenou stravu, nemlZe byt v matefské Skole vzdélavano.

3. 5. 5 Pii predavani ditéte ke vzdélavani informuje ZZ pedagogického pracovnika, ktery dité
ptejima, o pfipadnych mensich zdravotnich obtizich, kter¢é by ho mohly omezovat pti
ginnostech pii vzdélavani. ZZ je povinen predavat dité do MS zdravé (bez zvysené teploty,
zvraceni, prijmu, bolesti bficha, bez zndmek infek¢niho onemocnéni, vyskytu pedikulozy —
v$i) a nezranéné (bez zasitych trznych ran, bez dlahy a sadry na koncetinédch, apod.). Vyskytne-
li se u ditéte infekéni onemocnéni, ZZ je povinen tuto skute¢nost neprodlen¢ oznamit mateiské
Skole. Zakonni zastupci informuji neprodlené matefskou Skolu pisemnou formou o kazdé
zméné zdravotni zplsobilosti ditéte, vétSich zdravotnich obtizich a dalSich skutecnostech, které
by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ditéte.

3. 5. 6 Pii prebirani ditéte z MS zikonny zastupce prohlédne dité a piipadny zdravotni problém
¢i uraz neprodlené nahlasi pedagogickému pracovnikovi ve tiidé diive, ne opusti prostory MS.
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Na pozd¢jsi upozornéni a stiznosti nebude bran zietel. Zakonny zéastupce je povinen informovat
ucitele ve tfid€ o urazu ditéte, ktery se stal v objektu Skoly (Satna, chodba, apod.) po predani
ditéte zakonnému zastupci.

3. 6 Stanoveni podminek pro uhradu stravného a uplaty za predskolni vzdélavani

3. 6. 1 Uhrada uplaty za ptedskolni vzd&lavani se ¥idi Vnitinim pfedpisem k tuplaté za
piedskolni vzdélavani vydanym feditelkou Skoly, ktery je vyvéSen na hlavni nasténce v ptizemi
u schodisté.

3. 6. 2 Uplata za predskolni vzd&lavani na kalendaini mésic se plati v hotovosti pedagogickému
pracovnikovi ve t¥id&, nebo bezhotovostné bankovnim pfevodem na uéet MS. Termin splatnosti
uplaty je 15. den v daném kalendéainim mésici.

3. 6. 3 Pokud neni tuplata zaplacena v daném terminu ani do konce kalendainiho mésice, dité
nemuze prvni den v nasledujicim meésici nastoupit ke vzdélavani do matetské Skoly. Jeho nastup
do MS je mozny az po zaplaceni Giplaty.

3. 6. 4 Uhrada stravného za poskytovanou stravu détem v MS se fidi Vnitinim fadem $kolni
jidelny — vydejny. Stravné se hradi prostfednictvi inkasa zpétné po vyuctovani daného meésice.
Dalsim zptisobem je platba v hotovosti v kancelafi vedouci §kolni jidelny ZS Sumvald, tato
platba se uskutecniuje predem, na zacatku daného mésice. Termin vybirani stravného urcuje
vedouci Skolni jidelny. Pokud neni stravné zaplaceno v fadném terminu, nemize byt dité
vzdélavano v MS do doby nasledného uhrazeni stravného.

3. 6. 5 Pokud zakonny zastupce opakované neuhradi tplatu, nebo stravné a nedohodne se
s feditelkou Skoly / vedouci Skolni jidelny na splatkovém kalendafi, bude celkova ¢astka po
zakonnych zastupcich vyméhana v soudnim fizeni.

3. 7 Podminky prijimani déti do materské Skoly

3. 7. 1 Matetska skola organizuje ptedSkolni vzdelavani pro déti ve véku zpravidla od tii do
Sesti let, nejdfive vsak od 2 let. O piijeti ditéte do MS rozhoduje feditelka na zékladé kritérii
pro piijimani K pfedskolnimu vzdélavani, ktera jsou pfedem zvetejnéna na vstupnich dvetich
skoly, popiipadé na webovych strankach $koly. Reditelka miiZze stanovit zkusebni dobu pobytu
ditéte v MS, ktera nesmi piesahnout 3 mésice. K predskolnimu vzdélavani se prednostné
pfijimaji déti S povinnym predskolnim vzdélavanim a déti s narokovym ptedSkolnim
vzdélavanim.

3. 7.2 Zapis do matetské Skoly na Skolni rok se kona v terminu od 2. do 16. kvétna. Konkrétni
termin, misto a nalezitosti zapisu zvetejni s dostateCnym predstihem feditelka Skoly.

3. 7. 3 Do mateiské Skoly mlZe byt ptijato dit, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, nebo mé doklad, ze je proti ndkaze imunni nebo se nemtize o¢kovani podrobit pro
trvalou kontraindikaci s vyjimkou déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné.

3. 7. 4 Dit¢ muze byt piijato ke vzdélavani i v prabéhu skolniho roku, pokud to umozni kapacita
Skoly.

3. 8 Povinné predSkolni vzdélavani a S nim souvisejici podminky pro omlouvani
a uvolinovani déti
3. 8. 1 PfedSkolni vzd¢lavani je dité povinné od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni,
kdy dité dosahne patého roku véku, do zahjeni povinné skolni dochazky. Povinné predskolni
vzdélavani (dale jen PPV) se vztahuje na:

- ob&any Ceské republiky, ktefi pobyvaji na uzemi CR déle nez 90 dn;

- ob&any ¢&lenského statu Evropské unie, kteff pobyvaji na izemi CR déle nez 90 dn;

- cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na uzemi CR po dobu delsi nez 90 dn;

- UCastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.
3. 8. 2 Povinné predskolni vzdélavani se nevztahuje na déti s hlubokym mentalnim postizenim.



3. 8. 3 Zakonny zastupce je ze zdkona povinen piihlésit dité k zapisu k predskolnimu vzdélavani
Vv kalendainim roce, ve které za¢ina povinnost piedskolniho vzdélavani ditéte. Pokud tak ZZ
neucini, dopousti se prestupku, za ktery mu muze byt ud€lena pokuta ve vysi 5 000 K¢.

3. 8. 4 Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v rozsahu 4 hodin,
od 7:30 do 11:30 hodin. Povinnost pfedSkolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které piipada;ji
na obdobi Skolnich prazdnin.

3. 8. 5 ZZ ditéte s povinnym piedskolnim vzdélavanim je povinen omlouvat dité z MS osobné
nebo telefonicky na tel. ¢. 736 262 919. Soucasn¢ s omlouvanim ditéte se uskutecnuje
odhlasovani stravy, které¢ je podrobné popsano ve Vnitinim fadu Skolni jidelny — vydejny.
V ptipadé absence ditéte delsi nez 3 dny je nutné uvést dobu a divod absence pisemné do
omluvného listu ditéte. Ucitel ve tiide¢ / feditelka Skoly miize po zakonném zastupci pozadovat
potvrzeni 1ékafe o absenci ditéte. Pokud chtéji zdkonni zastupci uvolnit dité z ptedskolniho
vzdélavani z jiného nez zdravotniho diivodu, musi o to pisemné pozadat feditelku Skoly.
Formulaf zadosti poskytnou ZZ pedagogicti pracovnici ve tfid¢ ditcte.

3. 8. 6 Zékonny zastupce ditéte s PPV miize feditelce matetské Skoly v odivodnénych
piipadech oznamit, Ze bude dité plnit pfedskolni vzdélavani formou individualniho vzdélavani
ditéte. Oznameni musi obsahovat: jméno, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, obdobi
individudlniho vzdélavani a divody volby individudlniho vzdélavani. Vydaje spojené
s individudlni vzdélavanim ditéte hradi zdkonny zastupce s vyjimkou specidlnich
kompenzacnich pomucek. Zakonny zastupce dostane od feditelky skoly oblasti, v nichz ma byt
dit& individualng vzdélavano. Uroveii osvojeni oéekavanych vystupi v danych oblastech bude
u ditéte ovérena Ucasti na vzdélavani v materské Skole po dobu 2 hodin od 8:00 do 10:00
posledni stfedu v listopadu. Dosazeni urovné ocekéavanych vystupt ditéte bude hodnoceno na
zaklad¢ pozorovani ditéte v kolektivu déti, individudlniho plnéni tkolt, vypracovani
pracovniho listu a rozhovoru s ditétem. Pokud se zdkonny zastupce s ditétem nedostavi
k ovéfeni osvojeni ocekavanych vystupd, feditelka Skoly ukon¢i individualni vzdélavani ditéte,
kdy odvolani proti rozhodnuti nema odkladny ucinek. Po skonceni individualniho vzdélavani
ditéte jiz nelze dit¢ individualne vzdélavat.

3. 9 Distan¢ni vzdélavani déti s povinnym predskolnim vzdélavanim

3. 9. 1 Déti jsou povinny se vzdélavat distanénim zplisobem pokud z dlivodu krizového opatieni
vyhlaseného podle krizového zakona, nebo z divodu nafizeni mimotradného opatieni podle
zvlastniho zakona, anebo z diivodu natfizeni karantény podle zdkona o ochrané vefejného zdravi
neni moZna osobni pfitomnost vétSiny déti ve tfide, pro které je pfedskolni vzdélavani povinné.
3. 9. 2 Zpusob poskytovani vzdélavani a hodnoceni vysledkl vzdélavani distan¢nim zplisobem
ptizpusobi Skola podminkam ditéte.

3. 10 Podminky ukoncovani dochazky ditéte do materské Skoly

3. 10. 1 Reditelka mateiské $koly miZze po predchozim upozornéni pisemné oznamit
zédkonnému zastupci ditéte rozhodnuti o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize se dité bez
omluvy ZZ podle pravidel stanovenych v bodu 3. 5. 1 az 3. 5. 3 tohoto fadu nepfetrzité
neucastnilo predskolniho vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny.

3. 10. 2 Pokud pii piijeti ditéte ke vzdélavani v MS byla stanovena zkusebni doba pobytu
a 1¢kat nebo Skolské poradenské zatizeni v prubéhu této doby doporuci nezatézovat dit¢ dalSim
vzdélavanim, mize feditelka MS rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditte v priibdhu jeho
zkuSebniho pobytu.

3.10.3 V pripadg, Ze zakonni zastupci ditéte opakované zavaznym zpisobem porusuji
pravidla stanovena Skolnim fadem a Vnitinim #adem $kolni jidelny - vydejny a tim narusuji
provoz MS, mize feditelka rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte v MS.



3. 10. 4 Ukoncit vzdélavani ditéte mize feditelka také pti opakovaném neuhrazeni uplaty za
predskolni vzdélavani nebo Uplaty za Skolni stravovani ve stanoveném terminu, pokud neni
mezi ZZ a feditelkou / vedouci $kolni jidelny dohodnuty jiny termin Ghrady.

3. 10. 5 Détem s povinnym piedSkolnim vzdélavanim nemuze byt dochdzka ukoncena
z 74dného z vySe uvedenych duvodd. Piipadné problémy, porusovani Skolniho fadu
a Vnitiniho fadu Skolni jidelny — vydejny ¢i neplnéni povinného predskolniho vzdélavani ditéte
esi individualné feditelka Skoly se zakonnymi zastupci ditéte, v krajnim piipad¢ je kontaktovan
Organ

socialné-pravni ochrany déti (dale je OSPOD), poptipadé Policie CR.

4 Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht mezi zakonnymi
zastupci a pracovniky MS

4. 1 Zakonni zéastupci se fidi Skolnim fadem a dodrzuji stanovenou organizaci provozu MS
a vnitini rezim Skoly. Pfi vzajemném styku se zaméstnanci Skoly, ostatnimi détmi a jejich
zakonnymi zastupci dodrzuji zékladni spolecenska pravidla, pravidla slusnosti, ohleduplnosti,
respektu a vzajemné ucty.

4.2 Zéakonni zastupci maji pravo na informace o cilech, zaméteni, formach a obsahu vzdélavani
v konkrétnich podminkidch mateiské $koly. Tyto informace jsou uvedeny ve Skolnim
vzdélavacim programu Skoly, ktery je pfistupny v kanceléti feditelky Skoly a ZZ do n¢j mohou
kdykoli nahlédnout. ZZ se mohou pribézn¢ béhem roku informovat o pribéhu a vysledcich
vzdélavani jejich ditéte u pedagogickych pracovniki ve ttide, kde je dité vzdélavano. V piipade
potieby si mohou zédkonni zastupci individudlné domluvit schiizku s pedagogickymi pracovniky
ve t¥idé, kde je dit& vzd&lavano ¢&i s feditelkou MS.

4. 3 Reditelka MS nebo uéitelé vykonavajici pedagogickou &innost ve tfidé, do které ditd
dochazi, mohou vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobné dostavili do Skoly k projednani
zdvaznych otdzek tykajicich se vzdélavani ditéte v MS.

4. 4 Reditelka $koly svolava na zaGatku $kolniho roku tfidni schiizky, na kterych jsou ZZ
informovani o vSech rozhodnutich matefské Skoly tykajicich se podstatnych zalezitosti
vzdélavani déti. V ptipadé potieby svola feditelka MS mimoiadnou schiizku, na které jsou
projednany nové skutecnosti a rozhodnuti Skoly.

4. 5 Pokud skola pofada mimoskolni aktivity a akce jako jsou exkurze, vylety, besidky, jsou
s planem téchto akci sezndmeni ZZ na ttidnich schlizkach a mohou se pfedem k planovanym
akcim vyjadfit. Podrobnéji jsou zdkonni zastupci o vSech akcich informovani béhem roku
v dostate¢ném piedstihu pfed konanim akce prostfednictvim nasténky v Satné, uzaviené
facebookové skupiny, webovych stranek skoly, nebo osobné.

5 Provoz a vnitrni rezim materské skoly

5.1 Provoz a organizace vzdélavani v MS

5. 1. 1 Mateiska skola Sumvald je zfizena jako $kola s celodennim provozem, doba pobytu déti
ve Skole je od 6:00 do 16:00 hodin. Déti se schazi od 6:00 hodin do 8:00 hodin, déti s povinnou
predskolni dochazkou do 7:30 hodin. Po obédé déti odchazi v dobé od 11:45 do 12:15 hodin.
Odpoledne se déti rozchazi od 14:15 do 16:00 hodin. Matetska Skola se uzamyka se v 16:00
hodin, proto je nutné, aby si zdkonni zastupci chodili pro déti s dostate¢nym piedstihem, aby se
dit¢ mohlo prevléknout a mohlo se zakonnym zastupcem do 16:00 hodin opustit prostory
mateiské Skoly. Pfi zpozdéni z nepiedvidatelnych diivoda (dopravni zacpa z diivodu dopravni



nehody, vazné zdravotni divody, apod.) je nutné kontaktovat matefskou Skolu na cisle
736 262 919 a sdélit predbéznou dobu a diivod zpozdéni.

5. 1. 2 O provozu ve tfidach a spojovani tiid jsou ZZ informovani na tfidnich schiizkach na
pocatku Skolniho roku. Organizace a provoz tfid se mize kazdoro¢né ménit podle naplnéni
kapacity matei'ské skoly.

5. 1. 3 Vzdélavani v matei'ské $kole probiha ve tfech roénicich, pti¢emz do jedné tiidy MS jsou
zafazeny déti z riznych ro¢nika.

5. 1. 4V ¢ervenci a srpnu je zpravidla provoz matetské Skoly omezen nebo prerusen z divodu
stavebnich uprav, piredpokladaného nizkého poctu déti a z ditvodu Cerpani fadné dovolené.
O omezeni nebo preruseni provozu MS rozhoduje po dohodé se zfizovatelem feditelka koly
a tuto skute¢nost 0znamuje ZZ nejméné 2 mésice predem.

5. 1. 5 Provoz matetské Skoly mize byt ze zadvaznych divodi omezen nebo pierusen i v jiném
obdobi, jestlize divody znemoznuji fadné poskytovani piedSkolniho vzdé€lavani. Informaci
o omezeni nebo pieruSeni provozu zvetejnuje feditelka na pfistupném misté ve skole poté, co
rozhodne 0 omezeni nebo pieruseni provozu.

5. 2 Zajisténi bezpecnosti déti v budové Skoly

5. 2. 1 Budova $koly je po celou dobu provozu skoly uzamc¢ena. V dobé schazeni a rozchazeni
déti (6:00-8:00, 11:45-12:15, 14:15-16:00) se zakonni zastupci ¢i jimi povéfené osoby
dostanou do budovy po zadani koédu na klavesnici u vstupnich dvefi a tim odemdceni
elektrického vratného. Jiné osoby, nebo zékonni zastupci €i jimi povétené osoby prichazejici
Vv jinych ¢asech jsou do budovy vpustény po zazvonéni na danou tfidu ¢i provozni zaméestnance
a identifikaci osoby zaméstnancem Skoly prostiednictvim videotelefonu. Z diivodu bezpecnosti
déti jsou zakonni zastupci povinni nepoustét cizi osoby do prostor Skoly a pfipadny vyskyt cizi
osoby v budové skoly nahlasit pracovnikovi matei'ské Skoly.

5. 2.2 Pristupovy kod pro zékonné zastupce je kazdy Skolni rok nebo v ptipad¢é potfeby zménén,
aby ho znali pouze zakonni zastupci a jimi povétené osoby aktudlné dochazejicich déti. Zakonni
zastupci sdéluji kod jen spolehlivych osobam povéfenym k dovadéni a vyzvedavani ditcte.
V ptipadé zneuziti kodu, bude platnost kédu zrusena a nahrazena kédem jinym.

5.2.3 Zaucelem zamezeni ptipadného odchodu ditéte z budovy jsou vchodové dvefe uzamcéeny
také zevnitf. Pro otevieni dvefi pii odchodu ze Skoly je tfeba zmacknout a drzet tlacitko
k odemceni elektrického zamku dvefi, které je umisténo mimo dosah déti.

5. 2. 4 Pti pobytu déti na $kolni zahradg jsou vSechny piistupové dvete / branky uzamceny.

5. 3 Denni rezim v MS

Piedskolni vzdélavani se uskutediiuje na zakladé Skolniho vzdélavaciho programu pro
predskolni vzdélavani a probiha v niZe uvedeném dennim reZzimu. Nize uvedené ¢asové udaje
jsou orienta¢ni, nejsou vzdy zavazné. Méni se v souvislosti s rocnim obdobim (pobyt venku je
v zimnim obdobi krat§i nez v ostatnich ro¢nich dobach). Denni rezim je vyhovujici, jestlize je
dostate¢né pruzny a umoziuje reagovat na aktualni individudlni moznosti a potieby déti, klima
tiidy, apod.

Déti jsou denné s vyjimkou velmi nepfiznivého pocasi ptiblizné 2 hodiny venku. Po
cely den je pro déti zajiStén pitny rezim.

V ptipad¢ konani Skolnich vyletd, exkurzi a dalSich aktivit danych Skolnim vzdélavacim
programem muze byt niZze uvedeny denni rezim pozménén.

06:00 — 08:00 - doba uréena pro ptichod déti do MS a piedani déti
(06:00 - 07:30 pedagogickym pracovniktim k piedskolnimu vzdélavani;
déti s PPV) - spontanni z4jmové aktivity, hry dle volby déti, tvofivé ¢innosti;

- aktivity fizené pedagogem v riznych forméch vzdélavani;



08:00 - 09:15 - spontanni z4jmové aktivity, hry dle volby déti, tvofivé ¢innosti;
(07:30 - 09:15 - aktivity fizené pedagogem v riznych formach vzdélavani;
déti s PPV) - uklid hracich koutd, hygiena, pfesnidavka;
- pedagogem fizené Cinnosti a aktivity zaméfené na vychovu
a vzdélavani déti, podporujici harmonicky rozvoj déti ve vSech
oblastech;
- pohybové a télovychovné aktivity;

09:15-12:00 - hygiena, pfevlékani a pfiprava na pobyt venku;
- pobyt déti venku (pedagogem fizené aktivity zaméiené na
poznavani okolni pfirody a svéta, dliraz na pohybové aktivity,
- seznamovani s pravidly chovani na htisti, pfi chtizi po chodniku
a ucasti v dopravnim provozu);
- v ptipad¢€ neptiznivého pocasi pokracuji aktivity a Cinnosti ve
tiidé
- pfevlékani, hygiena a pfiprava na obéd;
- obéd, hygiena, ptiprava na odpocinek;

12:00 — 13:45 - spanek a odpocinek déti;

- individualni ¢innosti s détmi s nizsi potfebou odpocinku;
13:45-14:20 - vstavani, hygiena, svacina;
14:15-16:00 - doba urcend k vyzvedavani déti z MS, predavani déti ZZ;

- aktivity fizené pedagogem v riznych formach vzdélavani;
- spontanni z4jmové aktivity, hry dle volby déti;

- v piipadé pékného pocasi mohou probihat tyto aktivity na
sokolském stadionu.

5. 4 Stravovani v matei'ské Skole

Skolni stravovani v matei'ské $kole zabezpeduje Skolni jidelna Zakladni §koly Sumvald.
Pii piipravé Skolnich jidel postupuje podle vyhlasky o Skolnim stravovani a platnych
vyzivovych norem a zasad zdravé vyzivy. Skolni jidelna pfipravuje jidla, ktera jsou dovazena
do matetské Skoly, kde probiha vlastni stravovani déti.

o 4

jidelny — vydejny.

6 Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich
ochrany pred socialné patologickymi jevy a pfed projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

6. 1 Péce o zdravi a bezpecnost déti pii vzdélavani

6. 1. 1 Dohled nad bezpeénosti déti po celou dobu jejich vzd&lavani v MS vykonévaji
pedagogicti pracovnici a to od doby prevzeti ditéte od zdkonného zéastupce, nebo jim povérené
osoby az do doby ptedani ditéte ZZ, nebo jim povéiené osobg.

6. 1. 2 K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo misto, kde se uskute¢nuje vzdélavani, mize
na jednoho pedagogického pracovnika ptipadat nejvyse 20 déti v béZzné tfid¢, nebo 12 déti ve
tfide, kde jsou zatazeny déti s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi druhého az patého stupné
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nebo déti mladsi 3 let. Reditelka miize vyjimeéné zvysit podet déti na 28 déti v bézné tiidg,
nebo 23 déti ve tiide, kde jsou zatazeny déti s pfiznanymi podplirnymi opatienimi druhého az
patého stupné nebo déti mladsi 3 let. Pfi zvySeném poctu déti nebo pii specifickych ¢innostech
(napf.: sportovni ¢innosti, pobyt déti v prostfedi naroném na bezpecnost) urci feditelka
k zajisténi bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych ptipadech jinou
zletilou osobu, kterd je zpusobild k pravnim tkonlim a kterd je v pracovnépravnim vztahu
k matetské Skole.

6. 1. 3 Pokud dité jevi znamky nemoci nebo je dité zranéné, miize pedagogicky pracovnik
vzhledem k ochrané zdravi daného ditéte 1 ostatnich déti odmitnout piebrani ditéte.

6. 1. 4 V piipadé, Ze se u ditdte objevi znamky onemocnéni béhem pobytu v MS (zvysena
teplota, zvraceni, prijem, bolesti bficha, apod.), ZZ nebo jim povéfena osoba je povinna
neprodlené po telefonické vyzvé prevzit dité z MS a zajistit dal§i zdravotni pééi o dit&. Pokud
dojde pti vzdélavani k drobnému poranéni ditéte, provede oSetfeni pedagogicky pracovnik
a ZZ vyrozumi pii odpolednim ptredavani ditéte. Pfi vét§im trazu je ditéti zajisSténa lékarska
pomoc a zakonni zastupci jsou ihned vyrozuméni. O viech urazech déti v MS je vedena
evidence.

6. 1. 5 Zékonny zéstupce je povinen neprodlené oznamit matetské Skole kazdou zménu
zdravotni zptisobilosti a vyskyt infekéniho onemocnéni u ditéte.

6. 1. 6 Ucitelé nesmi podavat v dobé pobytu v MS Z4adné 1éky ani 1é&iva, v zavaznych ptipadech
(napf.: alergie, astma) na zdkladé pisemné zadosti ZZ ditéte, doporuceni Iékaie
a pouceni ucitele 1ze 1¢éky mimotéadné podat.

6. 1. 7 Vybavena a fadn¢ oznacena 1ékarnicka se nachazi v pfizemi v umyvarné a v prvnim
patfe na konci chodby. V lékarni¢kach je ulozen manudl prvni pomoci a kontakty na détskou
l¢katku, rychlou zachrannou sluzbu a dalsi dilezita Cisla.

6. 2 Zasady bezpecnosti uplatiiované pri praci s détmi
6. 2. 1 Pfi vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zdsady bezpecnosti
a ochrany zdravi pii praci, které pro tuto oblast stanovuje platna Skolska a pracovnépravni
legislativa. Ucitelé seznamuji déti s pravidly, kterymi by se mély fidit pfi riznych ¢innostech
a aktivitach. Upozornuji déti na mozna uskali a nebezpeci.
6. 2. 2 Pfi tvofivych pracovnich a vytvarnych cinnostech s nastroji a pomickami (nizky,
kladivka, noze), které rozviji zru¢nost déti, je nutny dohled pedagogického pracovnika. Uzivané
pomicky a nastroje musi mit vyhradné zaoblenou $pici.
6. 2. 3 Ucitelé kontroluji vSechny prostory uvnitf Skoly i venku (Skolni zahrada) pted
planovanymi sportovnimi a pohybovymi aktivitami. Odstraiuji prekazky, které by mohly vést
ke zranéni déti, kontroluji funk¢énost a bezpecnost télovychovného nafadi a nacini a piipravuji
prostory pro planované aktivity s détmi.
6. 2. 4 K pobytu venku ucitelé vyuzivaji pouze znama bezpe¢na mista. Pfi pobytu v pfirodé
prohlédnou terén, odstrani vSechny nebezpecné véci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré
velké kameny). Pti hrach a pohybovych aktivitach dbaji, aby déti neopustily predem vymezené
prostranstvi.
6. 2. 5 Pti presunech déti po pozemnich komunikacich jsou déti organizovany do skupiny, ktera
doprovézena:
- jednim pedagogickym pracovnikem, ktery dohlizi na celou skupinu déti, proto je
vylouceno, aby se pohyboval jen na zacatku, nebo jen ne konci skupiny, nebo
- dvéma pedagogickymi pracovniky, z nichZ prvni je na zacatku skupiny a druhy je na
jejim konci.
Ucitelé se skupinou déti vyuzivaji pfevazné chodniky, stezky pro chodce, v krajnim piipadé
levou krajnici vozovky. Vozovku piechazi skupina piedev§im na vyznacenych prechodech pro
chodce. Pfechdzeni vozovky mimo piechod pro chodce je povoleno pouze
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v piipadé, ze neni pobliz piechod pro chodce a dovoluje-li to dopravni provoz a pedagogicky
doprovod je ptesvédcen o bezpecnosti prechodu skupiny. Pii pfechdzeni vozovky se v piipadé
potieby pouziva zastavovaci terc.

6. 3 Ochrana pred socialné patologickymi jevy, projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

6. 3. 1 Dulezitym prvkem ochrany déti pred socialn€ patologickymi jevy je vychovné plisobeni
na déti jiz v predSkolnim véku. V ramci skolniho vzdélavaciho programu jsou déti nenasilnou
formou piimétrené k jejich véku a schopnostem seznamovany se zdravym zplisobem zivota,
s moznym nebezpec¢im souvisejicim s koufenim, vandalismem, virtudlni zavislosti (pocitace,
televize, videohry), kriminalitou, alkoholismem, drogovou zavislosti a jinymi formami
nasilného chovani. V détech je v MS prostiednictvim pestrych aktivit podnécovan zajem
o0 zdravé navyky a zdravy zivotni styl.

6. 3. 2 V ramci prevence pied projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici monitoring vztahii mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem feSit pfipadné
deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se zdkonnymi zastupci,
ptipadné za pomoci Skolskych poradenskych zatizeni.

6. 3. 3 Dillezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni ptiznivého socialniho klimatu
mezi détmi navzajem, mezi détmi a pracovniky MS, mezi pracovniky MS a zikonnymi zastupci
déti.

6. 3. 4 Ochranou pted socialné patologickymi jevy se podrobné zabyva Minimalni preventivni
program Skoly.

6. 4 Podminky vnaseni véci do Skoly, které nesouviseji se vzdélavanim

6. 4. 1 Zakonni zéstupci neddvaji détem do matetské Skoly zadné cenné predméty ani jiné
pfedméty ¢i hracky, které nesouviseji se vzdélavaci ¢innosti v matei'ské Skole.

6. 4. 2 Matetska skola nenese odpovédnost za zadny ditétem piineseny pfedmét.

7 Zachazeni s majetkem materské Skoly

7. 1 Po dobu vzdélavani déti v mateiské Skole zajiStuji pedagogicti pracovnici, aby déti
zachazely Setrné s ucebnimi pomiickami, hrackami a dal§imi potfebami ke vzdélavani, a aby
neposkozovaly ostatni majetek matetskeé skoly.

7. 2 Zakonni zastupci pobyvaji v MS jen po dobu nezbytné nutnou pro piedani ditdte
pedagogickému pracovnikovi a po dobu jednani tykajici se vzdélavani ditéte. Po dobu pobytu
ve vnitfnich 1 venkovnich prostorach jsou ZZ povinni chovat se tak, aby nepoSkozovali majetek
Skoly. V ptipadé€, Ze ZZ zjisti poSkozeni majetku Skoly, nahlési tuto skute¢nost pedagogickému
pracovnikovi MS.

7. 3 Ke vchodu do $koly byl nainstalovan kamerovy systém za ucelem zajisténi bezpecnosti
osob v matetské skole a soucasné zaji$téni nezbytné ochrany majetku zfizovatele skoly pied
poskozenim a kradezi. Pravidla provozovani kamerového systému jsou uvedena ve Smérnici
o provozovani kamerového systému
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8 Zavérecna ustanoveni

8. 1 Prezentace materské Skoly

Matefska Skola se prezentuje na webovych strankach Skoly, popiipadé v obecnim
zpravodaji ¢&i jinych médiich. Skola zvefejiiuje a uziva autorskéa dila a obrazové zaznamy déti
(fotografie, videa, vytvarné prace déti) na zakladé souhlasu zdkonnych zastupct za ucelem
historického uchovavani zaznamu se zivota a ¢innosti Skoly.

8. 2 Ochrana osobnich udaja

Matetska Skola je v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajii a volném
pohybu téchto udajii (déale jen ,,Natfizeni GDPR*) a disponuje potiebnym zajiSténim pro
podporu splnéni pozadavki kladenych Natizenim GDPR na sprdvce a zpracovatele
osobnich udaji. Zpracovani osobnich udajii ve Skole probiha dle Smérnice GDPR, ktera je
V souladu Nafizenim GDPR.

Matetska Skola jmenovala ke dni 25. kvétna 2018 jako povéfence Ing. Michaelu
Miillerovou, email: mmullerova@volny.cz, ktera v ptipadé zajmu poskytne veskeré informace
tykajici se ochrany osobnich tudaji v MS.

8. 3 Obecn4 ustanoveni ke Skolnimu ¥adu

8. 3. 1 Se Skolnim fadem jsou prokazatelné seznameni viichni zaméstnanci $koly. Nové pfijati
zaméstnanci §koly jsou se Skolnim fadem seznameni po nastupu do préce.

8. 3. 2 Zékonni zastupci déti prijatych k predskolnimu vzdélavani jsou informovani o vydani
a obsahu $kolniho fadu.

8. 3. 3 Dodrzovéani skolniho tadu je zdvazné pro zdkonné zastupce, déti i zaméstnance Skoly.
8. 3. 4 Skolni #ad je vyvésen na hlavni nasténce v piizemi u schodisté, popiipadé na webovych
strankach Skoly.

8. 3.5 Veskeré dodatky, poptipadé zmény Skolniho #4du mohou byt provedeny pouze pisemnou
formou. Pfed nabytim jejich G¢innosti s nimi budou sezndmeni vSichni zaméstnanci mateiské
Skoly a budou o nich informovani zdkonni zastupci déti.

8. 3. 6 Skolni ¥4d Matei'ské $koly Sumvald nabyva platnosti dnem podpisu Feditelkou $koly
ajeucinny od 1. 9. 2021.

V Sumvaldé 26. 8. 2021

Skacelova v. r

Mgr. EliSka Skacelova
feditelka matetské Skoly
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